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Agenda

• Microblogging: Was passiert in Ihrer Firma / 
Organisation gerade?

• Dokumentfreigabe: Sichern Sie gemeinsam die 
Qualität Ihrer Dokumente!

• Terminabstimmung: Finden Sie ganz einfach 
den besten Termin für Ihr Meeting!
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MICROBLOGGING
Was passiert in Ihrer Firma / Organisation gerade?

Anwenderforum 2015 327.05.2015



Microblogging

• Sehen Sie Kurznachrichten/-diskussionen sowie Events in 
BSCW auf einen Blick

• Adressieren Sie beim Verfassen von neuen Kurznachrichten 
verschiedene Personengruppen

– Einzelne, direkt ausgewählte Kollegen

– Alle Mitglieder eines direkt ausgewählten
Arbeitsbereichs

– Alle Mitglieder eines von Ihnen fest eingestellten
Standard-Arbeitsbereichs („Mein Netzwerk“)

oder

Alle Mitglieder aller Ihrer Arbeitsbereiche
(„Soziales Netzwerk“)
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Anzahl der 
Adressaten



Microblogging ist überall verfügbar
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Benutzer-Info

Arbeitsbereiche



Microblogging ist überall verfügbar
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Smartphone

BSCW-Startseite



Microblogging ist überall verfügbar
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Desktop-App

...inkl. Live-
Benachrichtigung

Überall auch (optional) 
mit Ereignis-Anzeige!



Interaktionen mit Nachrichten
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Liken bzw. Like 
zurücknehmen

Nachricht beantworten
Andere Benutzer ansprechen (Mention)

Nachrichten weiterempfehlen:
Mention ohne weiteren Text; erzeugt keine Antwort



Nachrichten per E-Mail erhalten
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Wählen Sie in Ihren 
Einstellungen aus, über 
welche Nachrichten Sie 
sofort oder per täglichem E-
Mail-Bericht  informiert 
werden möchten



Alte Nachrichten wiederfinden
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Suchergebnis

Suchfeld



DOKUMENTFREIGABE
Sichern Sie gemeinsam die Qualität Ihrer Dokumente!
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Dokumentfreigabe

• Stellen Sie neue (und veränderte) Dokumente 
unter einen Review/Freigabe-Prozess
– Diese Einstellung können Sie auf einzelnen 

Dokumenten oder ganzen Ordnern treffen

• Der Freigabe-Prozess kann einen einzelnen oder 
auch mehrere Schritte umfassen

• Sie können pro Schritt einen oder mehrere Prüfer 
benennen
– Im Falle mehrerer Prüfer können Sie optional eine 
einzelne Zustimmung als ausreichend festlegen
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Dokumentfreigabe festlegen
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Freigabe-Prozess vom Vater-
Ordner übernehmen; oder an 
dieser Stelle neu festlegen

Freigabe-Prozess automatisch starten, 
z.B. nach Dokument-Upload oder 
Bearbeitung
Alternativ: Manueller Start durch 
Dokument-Autoren

Prüfer dieses Schritts

Müssen in diesem Schritt alle Prüfer das 
Dokument freigeben, oder ist einer der 
Prüfer ausreichend?



Dokumentfreigabe: Status einsehen

• Während einer laufenden Prüfung ist eine weitere Bearbeitung der 
Dokumente nicht möglich; die Bearbeitung erfolgt immer zuvor

• Eine erneute Bearbeitung nach erfolgreicher Prüfung macht einen 
neuen Freigabe-Prozess nötig
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Informations-SpaltenAktuell verantwortliche Prüfer



Dokumentfreigabe: Aus Sicht des Autors
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Prüfung

E-Mail-Benachrichtigung nach der Prüfung



Dokumentenfreigabe: Sicht des Prüfers
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E-Mail-Benachrichtigung mit Bitte um Prüfung

OK



TERMINABSTIMMUNG
Finden Sie ganz einfach den besten Termin für Ihr Meeting!

Anwenderforum 2015 1727.05.2015



Terminabstimmung

• Laden Sie eine Gruppe von Teilnehmern zu einer 
Abstimmung über eine Reihe von Terminen und 
Orten ein
– Kostengünstig: Die Teilnehmer müssen dazu keine

BSCW-Benutzerkonten besitzen

– Eine persönliche Notiz an der Einladung ist möglich

– Teilnehmer können weitere Teilnehmer vorschlagen

– Teilnehmer können sich auch mit „Vielleicht“ äußern

• Setzen Sie eine Frist für die Abstimmung und 
starten Sie diese sofort oder in der Zukunft
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Terminabstimmung erstellen
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Terminvorschläge

Anfang und Ende der Abstimmung

Teilnehmer können weitere 
Teilnehmer vorschlagen oder sich 
mit „Vielleicht“ äußern



Terminabstimmung erstellen
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Teilnehmer:
BSCW-Benutzer oder auch 
externe E-Mail-Adressen

Persönliche Notiz



An Terminabstimmung teilnehmen
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Einladungs-E-Mail



Terminabstimmung zum Abschluss bringen
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Bestätigungs-E-Mail für die Teilnehmer



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Fragen?
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