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Themen
• Gemeinsame Arbeitsbereiche
 Anlegen und strukturieren
 Mitglieder u. Gruppen verwalten
 Rollen und Rechte verwalten
 Arbeitsbereich löschen

• Vorlagenordner verwenden
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Arbeitsbereiche anlegen
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Einrichten von 
gemeinsamen 
Standardobjekten

aus Vorlage erzeugen

verschiedene 
Einstellmöglichkeiten in 
einer Aktion vereint

neuneu

nur im Home‐Bereich
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Gruppenhierarchien in BSCW
 erst kleinere Gruppen anlegen, dann daraus größere Gruppen bilden.
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Development

Marketing

Controlling

…

ExamSoft

 der Arbeitsbereich einer Gruppe ist der Root‐Ordner der Gruppe, d.h. alle 
Objekte, zu denen die Gruppe eingeladen wird, werden hier einsortiert.

 ggf. Zugriff auf einen Arbeitsbereich über verschiedene Pfade (insbesondere als 
Manager).
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Einladen von Gruppen
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Gruppe eines 
Arbeitsbereich zum 
Einladen freigeben

Nach BSCW‐Gruppen 
suchen

! Bei hierarchischen Strukturen erst 
kleine Gruppen einrichten und 
daraus größere Gruppen bilden.
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Standardrollen im BSCW
 Mitglied

 Standardrolle bei Einladung zu einem Arbeitsbereich.
 Manager

 darf zusätzlich Rollen definieren, ändern und zuweisen.
 Eigentümer

 regelt Resourcen‐Zuordnung (Quota).
 Erzeuger

 erlaubt editieren und ausschneiden
 Registrierte(r) Benutzer

 sind alle Benutzer eines BSCW‐Server.
 Eingeschränktes Mitglied

 Nur lesender Zugriff (inkl. Info‐Recht)
 Anonymes Mitglied

 wird für den „anonymous“‐Benutzer verwendet
 Nur lesender Zugriff (kein Info‐Recht)
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Systemrolle
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Rollen und Rechte
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im Aktionsmenü [ Zugang – Neue Rolle ]

im Aktionsmenü [ Zugang – Rolle ändern ]

Mitglieder in 
neuer Rolle 
einladen

Rollen und Rechte auf Info‐Seite 
kontrollieren



Arbeitsbereich löschen
• Das Löschen eines Arbeitsbereiches legt ihn in den 
Papierkorb. Die Mitglieder haben weiter Zugriff darauf.

• Das Entfernen eines Arbeitsbereiches aus dem 
Papierkorb
– bei Mitgliedern: man lädt sich selbst aus dem 
Arbeitsbereich aus.

– beim Eigentümer: auf Nachfrage werden alle Mitglieder 
ausgeladen und dann wird der Arbeitsbereich endgültig 
gelöscht.

• Sofortiges Löschen eines Arbeitsbereiches: 
Mitgliederliste öffnen und alle Mitglieder ausladen. 
Danach befindet sich der Arbeitsbereich ohne 
Mitglieder im Papierkorb. 
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Vorlagenordner
• Vorlagen sind Muster für häufig gebrauchte Arten von 

Dokumenten oder Ordnerstrukturen.
• Vorlagen werden im Vorlangenordner eines Arbeitsbereiches 

angelegt und stehen dann den Mitgliedern des 
Arbeitsbereiches zur Verfügung.

• Persönliche Vorlage können unter dem Menüpunkt 
[ Anzeigen – Vorlagen ] 

angelegt werden.
• Unter dem Menüpunkt 

[ Datei – Neu – von Vorlage] 
wird ein neues Objekt aus einer Vorlage erzeugt.
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Diskussion

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Fragen?

1027.05.2015 Anwenderforum 2015


